OGLOSZENIE
Nadlesniczego Nadlesnictwa-Géra Slagska w sprawie naboru

na stanowisko ksiegowego.

. Organizator naboru:

Nadlesnictwo Géra Slgska, ul Podwale, 31 56-200 Géra

e-mail: goraslaska@poznan.lasy.gov.pl

lIl. Wymagania:

obligatoryjne:
wyksztatcenie $rednie
minimum 1 rok do$wiadczenia w pracy na podobnym stanowisku,

preferowane (dodatkowe):

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub wyzsze uzupeinione studiami
podyplomowymi z zakresu rachunkowosci |,

posiadanie certyfikatow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe wydawanych
przez Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce i innych instytugji,

znajomos¢ Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. z poz. zm.
znajomos$¢ przepiséw podatkowych w zakresie podatku od oséb fizycznych
podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz podatku dochodowego od oséb
prawnych (CIT),

znajomos¢ przepiséw o ubezpieczeniach spotecznych,

znajomosc¢ pakietu biurowego MS OFFICE,

prawo jazdy kat. B,

znajomos¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych,

znajomos¢: Ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach z poz.zm.,

odbyty staz pracy w Lasach Parstwowych.

lll. Obowiazki:

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z ewidencjg zdarzen gospodarczych:
kontrola wptywu dokumentéw ksiegowych, dekretacja, kontrola formalno-
rachunkowa, ewidencja w Systemie Informatycznym Lasow Panstwowych,
fakturowanie, archiwizacja dokumentéw,

prowadzenie rozliczer finansowych zwigzanych z kradziezami drewna,
prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z naliczeniem wynagrodzen, sktadek
ZUS i podatkiem PIT,

obstuga programu Platnik

opracowywanie zestawien, raportéw do kontroli i analiz na potrzeby
kierownictwa nadle$nictwa.

IV. Wymagane dokumenty:

CV- opatrzone wiasnym podpisem,
list motywacyjny - opatrzony wtasnym podpisem,
kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie

kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane dos$wiadczenie
zawodowe,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacii, opatrzone wtasnorgcznym podpisem (zal. Nr 1)



— oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci, o braku przeciwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na ww. stanowisku, opatrzone wiasnorecznym
podpisem ( zat. Nr 2)

— ewentualnie kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe .

Kserokopie dokumentéw winny byé potwierdzone wtasnorecznym podpisem ,za zgodno$¢ z
oryginatem” ( oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjne;j ).

V. Warunki zatrudnienia

VL.

Kandydatowi wytonionemu w wyniku postepowania oferujemy zatrudnienie na czas
nieokreslony z 3 miesigcznym okresem prébnym.

Od kandydata/ki oczekujemy:

— wysokiej kultury osobistej,
— odpowiedzialnosci i rzetelnosci,
— dobrej organizacji czasu pracy.

Termin i sposob skiadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty wraz z adresem do korespondencji oraz numerem telefonu
nalezy sktada¢ osobiscie w zamknietych kopertach w sekretariacie Nadle$nictwa
Géra Slaska ul. Podwale 31 pokéj nr 1, w dniach od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7:00 do 15:00 lub przesta¢ pocztg z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
ksiggowego” do 14 czerwca 2019r. r. (do godz. 15:00). Na kopercie nalezy
ZamieSci¢ imie i nazwisko oraz adres korespondencyjny kandydata. W przypadku
przestania dokumentdéw poczta decyduje data wplywu do sekretariatu Nadlesnictwa.
Oferty ztoZzone po terminie nie bedg rozpatrywane. Do udzielania informacji w sprawie
naboru upowaznione jest Pani Sylwia Smereka Spejalista ds. pracowniczych, tel. (65)
543-23-59 wew. *100.

Nadlesnictwo informuje, ze na rozmowe kwalifikacyjng po wstepnej rekrutacji zostang
zaproszone tylko wybrane osoby (najwyzej ocenione), powiadomienie nastapi
telefonicznie lub e-mailem do 19 czerwca 2019r.

Przewidywany termin drugiego etapu rekrutacji planowany jest do 24.06.2019 r.
Przewidywany termin zatrudnienia lipiec 2019 r.
Zatrudnionemu Nadlesnictwo Géra Slaska nie zapewni mieszkania.

Proces rekrutacji prowadzony jest w trybie ,Regulaminu naboru kandydatéw do pracy
w Nadle$niciwie Géra Slgska” umieszczony na stronie :
www.goraslaska.poznan.lasy.gov.pl

Nabér moze zosta¢ uniewazniony na kazdym etapie postepowania bez podania
przyczyny.

Nadleénictwo Goéra Slgska informuje, ze nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z
przystgpieniem do naboru.
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